
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

IGLESIA LUTERANA COSTARRICENSE 
F305-6: SOLICITUD DE VIÁTICOS (conforme con NDVI 302 y 305) 

 

 

Año:        Fecha: 
 

Nombre de la persona solicitante:  ________________________________________ 

Nombre de la persona que autoriza: ________________________________________ 

Detalles de la actividad para le que se solicita el viático: 
 
Lugar:      _________________________________________________________________________________________ 
 
Periodo:   _________________________________________________________________________________________ 
 
 

Duración:  días viaje nacional:  viaje internacional:         Moneda: 
 
 

Descripciones:  ____________________________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________________________________________________ 

 
_____________________________.  En caso de uso de un automóvil: Kilómetros recorridos: 
 

Para el uso del Departamento de Contabilidad 
 

Viáticos: Días  Tarifa  Total  

Hospedaje: Días  Tarifa  Total  

Transporte: Días  Tarifa  Total  

Boleto: Aereolinea:  Tarifa  Total  

Otros**:     Total  

     Total final  

 

** explicar:  ____________________________________________________________________________________ 
 
  ____________________________________________________________________________________ 
 
Informe: Una vez realizada la actividad, se debe entregar un informe de la actividad, que debe venir adjunto a la 
  Liquidación con comprobantes. 
 
 
____________________________ Revisado: ____________________________          ____________________________ 
             (Persona solicitante)                           (Departamento de Contabilidad)                     (Coordinación del área 

    correspondiente o Presidencia) 

 

_______ 

 

__/____ 

 

__________________ 

 

_______ 
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_______________km 


